Svet UrSulinskega zavoda je na svoji 1. seji dne 21. junija 2013 na predlog Sveta starSev
sprejel naslednji:

PRAVILNIK SVETA STARSEV ANGELINEGA VRTCA

(1)

(2)

(3)

(1)
(2)

(3)
(4)

(5)

1. ¢élen

Ta pravilnik ureja konstituiranje sveta starSev Angelinega vrtca (v nadaljevaniju:
»svet starSev«), organizacijo in nacin delovanja sveta starSev ter postopke za
konstituiranje in sprejemanje odlocitev sveta starSev.

O vpra$anijih v zvezi z delom in odlo¢anjem sveta starSev, ki niso urejena s predpisi
0z. s tem pravilnikom, sproti odloc€ijo ¢lani sveta starSev na seji s posebnim sklepom.

V tem pravilniku porabljeni izrazi ¢lan, predstavnik, namestnik, predsednik sveta
starSev, in drugi izrazi, zapisani v moski spolni slovniéni obliki, in izrazi ravnateljica
Angelinega vrtca, direktorica UrSulinskega zavoda, ter drugi izrazi, zapisani v Zzenski
spolni slovnicni obliki, so uporabljeni kot nevtralni za moske in Zenske.

2. €len
Svet starSev deluje kot organ za organizirano uresniCevanje interesov starSev.

Svet starSev sestavljajo po en predstavnik starSev iz vsake vzgojne skupine (sobe) in
njegov namestnik.

V svetu starSev ima vsaka vzgojna skupina (soba) po en glas.

Predstavnika posamezne vzgojne skupine (sobe) in njegovega namestnika starSi
izvolijo na prvem roditeljskem sestanku starSev vzgojne skupine ob zacetku Solskega
leta za mandatno obdobje enega Solskega leta. Volitve so tajne. StarSi vsakega
otroka iz posamezne sobe imajo en glas pri volitvah.

Za predstavnika posamezne vzgojne skupine oziroma namestnika je izvoljen
kandidat, ki je prejel vecino glasov vseh prisotnih starsev. Ce v prvem krogu nihge
izmed kandidatov ne dobi vecine glasov vseh prisotnih starSev, se glasovanje ponovi
med kandidatoma, ki sta dobila najve& glasov. Ce v drugem krogu oba prejmeta
enako Stevilo glasov, se izvede zZrebanje.
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(6) Predstavnik vzgojne skupine in namestnik posamezne sobe po izvolitvi na prvem
roditeljskem sestanku podpiSeta pisno soglasje, da soglasata s svojo izvolitvijo ter z
objavo kontaktnih podatkov na oglasni deski, pri ¢emer z navedenim pisnim
soglasjem prevzameta vse pravice in obveznosti predstavnika oz. namestnika
starSev posamezne vzgojne skupine (sobe).

(7) Na vsaki oglasni deski Angelinega vrtca mora biti javno objavljen seznam clanov
sveta starSev in njihovih namestnikov. Na seznamu se navede tudi kontaktne
podatke (telefon, e-mail) ¢lanov sveta starSev in njihovih namestnikov, kar starSem
omogoc¢a moznost komunikacije z njimi.

3. ¢len

(1) Svet starSev se konstituira vsako Solsko leto in sicer na svoji prvi seji, ki jo skli¢e
ravnateljica. Ravnateljica vodi prvo sejo sveta starSev do izvolitve predsednika novo
konstituiranega sveta starSev.

(2) Sej sveta starSev sta se dolzna udelezevati predstavnik vzgojne skupine in njegov
namestnik. Ce sta prisotna oba, ima glasovalno pravico le predstavnik vzgojne
skupine, v njegovi odsotnosti pa namestnik.

(3) O terminu sej sveta starSev se ravnateljica vrtca ter ¢lani sveta dogovorijo praviloma
preko elektronske poste.

4, ¢len

(1) Svet starSev na svoji prvi seji izvoli predsednika sveta starSev in njegovega
namestnika. Volitve predsednika sveta starSev in njegovega namestnika so tajne.
Kandidata predsednika sveta starSev in njegovega namestnika lahko predlaga vsak
izmed prisotnih ¢lanom sveta starSev, predlagani kandidat pa mora ustno podati
soglasje k predlogu za njegovo kandidaturo. Ustna privolitev kandidata se vpise v
zapisnik seje sveta starSev.

(2) Svet starSev najprej voli predsednika, nato pa $e namestnika. Ce je izvoljeni
predsednik predstavnik starSev iz jasli, t. j. oddelka prvega starostnega obdobja,
potem mora za namestnika kandidirati predstavnik starSev iz vrtca, t. j. oddelka
drugega starostnega oddelka, oziroma obratno.

(3) Vsak Clan sveta starSev lahko v glasovalnem krogu glasuje le za enega kandidata.

5. élen
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(1) Za predsednika sveta starSev oziroma namestnika predsednika sveta starSev je
izvoljen kandidat, ki je prejel vecino glasov vseh prisotnih Clanov sveta starSev z
glasovalno pravico.

(2) Ce v prvem krogu nihée izmed kandidatov ne dobi vedine glasov vseh prisotnih
Clanov, se glasovanje ponovi med kandidatoma, ki sta dobila najve¢ glasov. Ce v
drugem krogu oba prejmeta enako Stevilo glasov, se izvede Zrebanje.

(3) lzid glasovanja razglasi predsedujo¢i. Mandatna doba izvoljenega predsednika oz.
namestnika je eno Solsko leto in je vezana na mandat sveta starSev oz. njegovih
¢lanov.

(4) Posamezen stars je lahko predsednik sveta starSev najve¢ dva mandata.

6. ¢len

(1) Ravnateljica Angelinega vrtca poSlje ¢lanom sveta starSev kopijo tega pravilnika pred
prvo sejo sveta starSev.

(2) Ravnateljica Angelinega vrtca oz. oseba, ki jo ona pooblasti, poskrbi, da dobita
predsednik sveta starSev in njegov namestnik v roku enega meseca po izvolitvi
naslednje podatke in dokumente:

o podatke oz. kontaktne informacije o strokovnih delavcih vrtca (ravnateljice,
direktorice, raCunovodkinje, vzgojiteliic, morebithne pedagoske vodje,
psihologa, logopeda, ipd.) in

e morebitne druge pomembne akte zavoda, ki so potrebni za delo sveta
starSev.

7. ¢clen:

(1) Clanom sveta starev preneha mandat z iztekom enoletnega mandatnega obdobja,
za katerega so izvoljeni, pri ¢emer dan konstituiranja sveta starSev pomeni zaCetek
enoletnega mandatnega obdobija.

(2) Clanu sveta starSev predéasno preneha mandat v naslednjih primerih:
e na lastno zZeljo,
Ce otroka izpiSe iz Angelinega vrtca,
Ce otrok zacne obiskovati drugo vzgojno skupino Angelinega vrtca,
¢e umre,
Ce izgubi poslovno sposobnost.

(3) V primeru iz prejSnjega odstavka se do zaklju¢ka mandata izvoli nadomestnega
Clana. lzvolitev nadomestnega C€lana sveta starSev se izvede po enakem postopku,
kot je doloCen v 2. €lenu tega pravilnika, in sicer na prvem naslednjem roditeljskem
sestanku ustrezne vzgojne skupine.«

3. stran



(4) V primeru, da je razreSeni Clan sveta starSev bodisi predsednik sveta starSev bodisi
namestnik sveta starSev, svet starSev na prvi prihodnji seji izvede volitve v skladu z
dolocbo 4. Clena tega pravilnika.

8. ¢len

(1) Svet starSev predstavlja in zastopa predsednik sveta starSev, po njegovem
pooblastilu, ki je praviloma pisno, pa njegov namestnik.

(2) Predsednik sveta stardev:
o sklicuje in vodi seje sveta starSev,
e organizira izvedbo nalog sveta starSev,
usklajuje delo sveta starSev z ravnateljico Angelinega vrtca in z drugimi organi
zavoda,
e podpisuje zapisnike s sestankov sveta starSev ter
e skrbi za uresnicitev in izvedbo sklepov in dogovorov sveta starSev.

(3) V odsotnosti predsednika sveta starSev opravlja njegove naloge njegov namestnik.

9. ¢élen

(1) Svet starSev opravlja naslednje naloge:

e predlaga nadstandardne programe,

e daje soglasje k predlogom ravnateljice Angelinega vrtca o nadstandardnih
storitvah,

e daje mnenje o predlogu programa razvoja Angelinega vrtca in o lethem
delovnem nacrtu,

e razpravlja o poroCilih ravnateljice o vzgojno-izobrazevalni in drugi
problematiki,

e obravnava pritoZzbe, pohvale in predloge starSev v zvezi z vzgojno-
izobrazevalnim delom,
voli predstavnika v svet UrSulinskega zavoda,

e opravlja druge naloge v skladu z zakonom in drugimi predpisi.«

10. élen

(1) Clani sveta starSev so se dolzni udeleZevati sej sveta starSev in se predhodno
posvetovati s starSi sobe, ki jo v svetu starSev predstavijajo. Svojo morebitno
odsotnost na sklicani seji mora Clan sveta starSev predhodno (praviloma po
elektronski posti) sporociti ravnateljici Angelinega vrtca ali predsedniku sveta starSev.

(2) Predstavnik vzgojne skupine oziroma v njegovi odsotnosti njegov namestnik se je
dolzan posvetovati z vsemi starSi sobe, ki jo v svetu starSev predstavlja, pri Eemer je
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(3)

(4)

(1)

(2)

3)

(1)

(2)

3)

dolzan varovati vse podatke, ki jih na ta nacin pridobi, ter so s skladu z veljavnimi
predpisi Republike Slovenije doloceni kot zaupni. Nacin posvetovanja je lahko
razli¢en (osebni pogovor, telefonski pogovor, sprejemanje elektronske poste,
anonimnih pisem, sms sporodil, ipd.), pri éemer pa je vsebino posvetovanja ¢lan
sveta starSev dolzan posredovati na prvi naslednji seji sveta starSev, v primerih pa,
ko bi odlog obravnave posredovanega vpradanja in odlo¢anja o le-tem povzrodil
zastoj pri delu Angelinega vrtca ali nenadomestljivo materialno oz. moralno Skodo za
UrSulinski zavod, Angelin vrtec ali za udelezence v posameznem postopku, pa takoj
predsedniku sveta starSev 0z. njegovemu namestniku, da le-ta sklie izredno sejo
sveta star3ev.

V primeru, ko se sklicane seje ne moreta udeleziti ne predstavnik vzgojne skupine ne
njegov izvoljeni namestnik, mora €lan sveta starSev, ki se seje ne more udeleziti,
predsedniku sveta starSev predlozZiti kratko pisno porocilo o delu v sobi oz. o
problematiki, ki jo je potrebno obravnavati iz sobe, ki jo predstavlja v svetu starSev.

Clani sveta starSev poro¢ajo starSem o sklepih sveta starSev na roditeljskih

sestankih, na katerih se nekaj ¢asa nameni obravnavanju navedene tematike lo¢eno
za posamezne sobe.

11. élen

Clani sveta star$ev so dolzni varovati podatke, ki so s skladu z veljavnimi predpisi
Republike Slovenije doloCeni kot zaupni, in podatke, ki jih kot zaupne doloCi svet
zavoda oz. ravnateljica Angelinega vrtca.

Kot zaupni se vedno Stejejo osebni podatki udelezencev vzgoje in izobrazevanja ter
delavcev UrSulinskega zavoda oz. Angelinega vrtca, ki se vodijo v zbirkah osebnih
podatkov, doloCenih v zakonu. Prav tako se kot zaupni podatki vedno Stejejo tudi
podatki o poslovanju UrSulinskega zavoda oz. Angelinega vrtca.

Na gradivih seje sveta starSev vodstvo vrtca vedno posebej oznaci zaupnost gradiva.

12. ¢len:
Seje sveta starSev se sklicuje v skladu z letnim delovnim naértom Angelinega vrtca, in
sicer najman;j trikrat v enoletnem mandatnem obdobju sveta starSev, po potrebi pa
tudi izven nac€rtovanih rokov.

Clani sveta starSev se lahko o nujnih stvareh posvetujejo tudi preko elektronske
poste.

Seja sveta starSev se lahko v nujnih zadevah izvede kot korespondencna seja.
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13. ¢élen:
(1) Seje sklicuje predsednik sveta starSev, v njegovi odsotnosti pa njegov nhamestnik.

(2) Predsednik sveta starSev je dolZzan sklicati sejo sveta starSev, e to zahteva najmanj
ena tretjina (1/3) €lanov sveta ali ravnateljica Angelinega vrtca. V kolikor predsednik
sveta starSev seje, katere sklic zahteva najmanj ena tretjina (1/3) ¢lanov sveta ali
ravnateljica Angelinega vrtca, ne sklice v primernem roku ali je ne zeli sklicati, sejo
skli¢e ravnateljica Angelinega vrtca.

(3) Doloc¢ba prejSnjega odstavka veljajo tudi v primeru, ko odsotnega predsednika sveta
starSev nadomes$ca njegov namestnik in le-ta ne skliCe ali ne Zeli sklicati seje, katere
sklic zahteva najmanj ena tretjina (1/3) ¢lanov sveta ali ravnateljica Angelinega vrtca.

14. ¢len

(1) Vabilo in gradiva za sejo sveta starSev je potrebno ¢lanom sveta starSev poslati
najkasneje Sest (6) delovnih dni pred sklicano sejo sveta starSev.

(2) Posebna gradiva, ki dodatno pojasnjujejo toCke dnevnega reda, so lahko v
zadostnem Stevilu izvodov predloZena tudi na sami seji sveta starSev.

15. élen

(1) Predsednik sveta starSev na sejo sveta starSev poleg ¢lanov sveta starSev vedno
povabi tudi ravnateljico Angelinega vrica, le-ta pa sme predlagati, da se na sejo sveta
starSev povabi tudi drugega zaposlenega v Angelinem vrtcu oz. UrSulinskem zavodu,
v kolikor oceni, da je njegova prisotnost na seji sveta starSev potrebna.

(2) Ravnateljica Angelinega vrtca se sej sveta starSev udeleZuje v okviru svojih delovnih
obveznosti in zato v tem okviru skrbi tudi za zakonitost dela sveta star3ev.

16. ¢élen

(1) Predsednik sveta starSev oz. njegov namestnik, oz. ravnateljica Angelinega vrtca (v
primeru iz 3. Clena in v primeru iz drugega in tretiega odstavka 13. Clena tega
pravilnika) pa tudi ravnateljica Angelinega vrtca, lahko izjemoma skli¢e izredno sejo
sveta starSev v krajSem roku kot je doloCen v prvem odstavku 14. Clena tega
pravilnika, in sicer lahko skliCe le-to tudi po telefonu ali e-posti, vendar le v primerih,
ko bi odlog obravnave in odlo€anja o posameznem vprasanju povzro il zastoj pri delu
Angelinega vrtca ali nenadomestljivo materialno oz. moralno Skodo za UrSulinski
zavod, Angelin vrtec ali za udeleZzence v posameznem postopku.

(2) Sklicatelj seje iz prejSnjega odstavka je v primeru sklica izredne seje dolZzan utemeljiti
razloge za sklic izredne seje.
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17. ¢len

(1) Dnevni red seje sveta starSev dolo€i predsednik sveta starSev oz. sklicatelj seje, pri
¢emer pri doloCanje dnevnega reda uposSteva program dela Angelinega vrica,
predloge ravnateljice Angelinega vrtca oz. drugega pooblaséenega delavca
Angelinega vrtca, ¢lanov sveta starSev in starSev otrok Angelinega vrtca.

(2) Predlagani dnevni red na sklicu seje se lahko ob obravnavi dnevnega reda spremeni
ali dopolni z razsiritvijo dnevnega rada, lahko pa se z dnevnega reda posamezne
toCke tudi umaknejo, a le, Ce tako zahteva predlagatelj toCke dnevnega reda in Clani
sveta starSev s tem soglasajo.

(3) V primeru, da z umikom to¢ke z dnevnega reda iz prejdnjega odstavka ne soglaajo
vsi Clani sveta starSev, je potrebno to¢ko dnevnega reda obravnavati.

18. élen

(1) Clani sveta star$ev z glasovanjem odlogajo o sprejemu dnevnega reda. Dnevni red je
sprejet, e ga sprejme vecina prisotnih ¢lanov sveta starSev.

(2) Ce predlagani dnevni red ni sprejet, predsednik sveta starSev na podlagi

posvetovanje z ravnateljico samo doloc€i tocke dnevnega rada, ki jih je nujno potrebno
obravnavati in o njih odlocati.

19. €len
(1) Posamezne zadeve se obravnavajo po vrstnem redu, ki je dolo€en v dnevnem redu.

(2) Med sejo sveta starSev lahko €lani sveta starSev soglasno spremenijo vrstni red za
obravnavo posameznih zadev, ki so na dnevnem redu.

20. ¢élen

(1) Sejo sveta starSev vodi predsednik sveta starSev oz. v njegovi odsotnosti njegov
namestnik (v nadaljevanju: predsedujoci).

(2) V primeru odsotnosti obeh vodi sejo ¢lan sveta, ki ga dolocijo ¢lani sveta starSev na
sami seji.
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21. ¢len

(1) Predsedujoci seji sveta starSev mora pred pricetkom seje najprej ugotoviti sklepénost
seje sveta starSev. Seja je sklepéna, Ce se je udeleZi ve€ina €lanov sveta starSev.

22. ¢len

(1) V primeru nesklepCnosti sveta starSev pred pri¢etkom seje oz. v trenutku, v katerem
seja sveta starSev postane nesklepéna, predsedujoli odloci, da se seja prelozi oz.
prekine in ter kdaj se bo le-ta nadaljevala.

(2) Iziemoma lahko predsedujo€i odlog€i, da prisotni €lani obravnavajo posamezno to¢ko
dnevnega reda in odloCajo o predlogu sklepa, odsotni Clani sveta starSev pa o njej
odlo¢ajo naknadno po posti (elektronski ali navadni).

(3) Izjeme v primeru drugega odstavka so mogode zgolj v primerih, ko bi odlog
obravnave in odloCanja o posameznem vpraSanju povzro€il zastoj pri delu
Angelinega vrtca ali nenadomestljivo materialno oz. moralno Skodo za Ursulinski
zavod, Angelin vrtec ali za udelezence v posameznem postopku.

23. ¢len

(1) Roditeljske sestanke (redne) skupaj sklicujejo ravnateljica Angelinega vrtca in
vzgojiteljice iz Angelinega vrtca.

(2) Ravnateljica Angelinega vrtca ali vzgojiteliice posamezne sobe ali vzgojiteljice iz
oddelka prvega starostnega obdobja ali oddelka drugega starostnega obdobja ali vse
vzgoijiteljice Angelinega vrtca pa lahko iziemoma skli€ejo roditeljski sestanek (izredni)
tudi v primerih, ko bi odlog obravnave posameznega vpraSanju povzrocil zastoj pri
delu Angelinega vrtca ali nenadomestljivo materialno oz. moralno Skodo za UrSulinski
zavod, Angelin vrtec ali za udeleZzence v posameznem postopku ter otroke
Angelinega vrtca ali njihove stars.

(3) Nacrt sklicev rednih roditeljskih sestankov je sestavni del letnega delovnega nacrta
Angelinega vrtca.

24. ¢len

(1) O delu na seji sveta starSev se piSe zapisnik. Zapisnik piSe eden izmed ¢lanov sveta
starSev (v nadaljevanju: »zapisnikar«), ki ga dolo€i predsedujoci.

(2) Zapisnik obsega podatke o prisotnosti, dnevni red seje, mnenja, staliS¢a, sklepe, izid
glasovanja, zadolzitve, roke ter druge ugotovitve, pomembne za delo sveta starSev.

25. ¢élen
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(1) Zapisnikar je dolzan v roku 8 dni oblikovati osnutek zapisnika ter ga preko
elektronske poste uskladiti z na seji prisotnimi &lani sveta, predsednikom sveta,
namestnikom in ravnateljico. Predsedujoéi in ravnateljica Angelinega vrtca pred
podpisom zapisnika preverita, ali izraza zapis dejanski potek seje sveta starSev in ali
je zapis sklepov oblikovan v skladu z dejansko sprejetimi sklepi.

(2) Zapisnik potrdi svet starSev na nasledniji seji.

(3) Original zapisnika se hrani v arhivu sveta starSev, ki je v prostorih ravnateljice
Angelinega vrtca.

(4) Zapisnik v elektronski obliki dobijo ravnateljica Angelinega vrtca, direktorica
UrSulinskega zavoda, predsednik in namestnik predsednik sveta starSev, ter €&lani
sveta starSev.

(5) V primeru, ko zapisnik vsebuje podatke, ki so dolo€eni kot zaupni 0z. osebni podatki,
se to oznai na zapisniku. Ravnateljica Angelinega vrtca v sodelovanju z
predsednikom sveta starSev pripravi povzetek zapisnika. Povzetek zapisnika vsebuje
informacije, pomembne za starSe, izloCijo pa se tisti deli zapisnika, ki vsebujejo
zaupne in osebne podatke.

(6) Ravnateljica Angelinega vrtca po elektronski posti posreduje povzetek zapisnika
sveta starSev vsem vzgojiteljicam, drugim strokovnim delavcem in starSem ter
poskrbi za objavo povzetka zapisnika na oglasni deski.

26. ¢len

(1) Odlocitve, ki jih je svet starSev sprejel v zvezi s posameznim predlogi, soglasji, mnenji
in drugimi nalogami, ki jih je treba poslati drugim organizacijam oz. institucijam, se
oblikuje kot pisne odpravke odlocitev. Za to poskrbita predsednik sveta starSev oz.
njegov namestnik in ravnateljica Angelinega vrtca oz. direktorica UrSulinskega
zavoda.

27. ¢len

(1) Predsednik sveta starSev mora v zvezi z delom sveta starSev sodelovati z
ravnateljico Angelinega vrtca in drugimi pooblascenimi osebami Angelinega vrtca.

(2) Clani sveta star$ev neposredno sodelujejo z ravnateljico Angelinega vrtca, &e jih je
svet starSev pooblastil za izvedbo posamezne naloge.

28. ¢len

(1) Korespondencna seja se opravi tako, da predsednik sveta starSev odloci o sklicu seje
s posvetovanjem z ostalimi Clani sveta starSev in hkrati doloci tudi razumen rok, do
katerega poteka glasovanje. Sklic korespondencne seje se lahko izvede tudi ob
smiselni uporabi dolo¢b 13. &lena tega pravilnika. Vabilo z dnevnim redom za
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korespondencno sejo mora biti poslano po el. posti, ravno tako pripadajoce gradivo.
Clani sveta starSev glasujejo na korespondencéni seji po elektronski posti.

(2) Svet starSev je sklepcen, Ce je pri sklepanju v okviru korespondencne seje navzoca
veCina predstavnikov vzgojnih skupin ali njihovih namestnikov, razen Ce se za
sprejem odloCitve zahteva drugacna vecina.

(3) Na vabilu mora biti jasno navedeno, od kdaj do kdaj poteka korespondenc¢na seja, ter
komu in na kak$en nacin je treba posredovati elektronsko sporocilo z odlocitvijo glede
predlaganih sklepov.

(4) Clani sveta starSev svojo odlogitev ZA ali PROTI predlogu sklepa jasno izrazijo v
obliki sporocila preko elektronske poste, ki jo posljejo v vednost vsem ¢lanom sveta
starsev.

(5) Ce na korespondenéni seji do roka, do katerega poteka glasovanje, glasujeta
predstavnik vzgojne skupine in njegov namestnik, se za veljavnega Steje le glas
predstavnika vzgojne skupine.

(6) Na vabilu in zapisniku korespondentne seje mora biti jasno naznanjen

korespondencni potek seje, prav tako morajo biti zapisniku seje priloZzena elektronska
sporocila ¢lanov sveta starSev iz katerih je razvidna njihova opredelitev ZA ali PROTI.

29. ¢élen

(1) Ta pravilnik stopi v veljavo, ko osnutek pravilnika z vecino glasov vseh &lanov potrdi
svet starSev in ko ga sprejme svet UrSulinskega zavoda.

(2) Pravilnik se zaCne uporabljati naslednji dan po sprejemu.

Stevilka: 59/13
Datum: 1.7.2013
Datum uveljavitve: 22.6.2013

s. Bozena Kutnar
predsednica Sveta
URSULINSKEGA ZAVODA
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